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PPj005: Sistem Permohonan Acara Versi: 1.0
Manual Pengguna Tarikh: 20 Julai 2017

1. Pengenalan

1.1 Tujuan

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan satu garis panduan bagi penggunaan Sistem

Permohonan Acara.
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PPj005: Sistem Permohonan Acara

Versi: 1.0

Panduan Pengguna

Tarikh: 20 Julai 2017

2. Panduan Pengguna

2.1 Permohonan Acara
2.1.1 UM_MOHON_ACARA_001: Permohonan Acara

Peranan Pelanggan

ID Fungsi UM_MOHON_ACARA_001

Senario Permohonan acara tanpa log masuk

Syarat Sebelum Tiada

Syarat Selepas Y

Langkah | Keterangan Jangkaan Keputusan
001 Pada browser, Laman utama dipaparkan

https://spt.ppj.gov.my/

dan tekan ‘enter’
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PPj005: Sistem Permohonan Acara Versi: 1.0

Panduan Pengguna Tarikh: 20 Julai 2017

Langkah | Keterangan Jangkaan Keputusan

0 SISTEM PENGURUSAN
P TEMPAHAN

Sistem Tempahan Dewan Sistem Tempahan Sukan Sistem Permohonan Acara

002 Klik pada ‘Sistem Laman utama Sistem Permohonan Acara dipaparkan
Permohonan Acara’ ke
Pilih tarikh dan lokasi. Klik Hasil carian dipaparkan.

003 | cani
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Versi: 1.0

Tarikh: 20 Julai 2017

PPj005: Sistem Permohonan Acara

Panduan Pengguna

Langkah | Keterangan

Jangkaan Keputusan

Dataran Putra

Kategori : Platinum
Status : Aktif

Info Lokasi

004 Klik pada ‘Info Lokasi

Dataran Putra

Tarikh Cerisn : 23-08-2017 - 24-08-2017

Kategori : Platinum
Kadar Sewaan Sehari : RM 7,000.00
Deposit : RM 20,000 - 50,000

Kapasiti : 5000 orang

HUBUNGI KAMI :

Bahagian Komunikai Korporat
Telefon: 603-88877613

Faks: 603-88875013

E-mel: asmawi.ahmad@ppj.gov.my

Maklumat penuh lokasi dipaparkan.
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PPj005: Sistem Permohonan Acara

Versi: 1.0

Panduan Pengguna

Tarikh: 20 Julai 2017

Langkah | Keterangan

Jangkaan Keputusan

Klik ‘“Teruskan Permohonan’

Skrin untuk log masuk dipaparkan.

005
LOGIN DAFTAR SEBAGAI PENGGUNA
[
Lupa Kata Laluan
006

Masukkan Id Pengguna dan
kata laluan. Klik butang
‘Daftar Masuk’

Kembali pada skrin Info Lokasi

Dataran Putra

Tarikh Cerisn : 23-08-2017 - 24-08-2017

Kategori : Platinum
Kadar Sewaan Sehari : RM 7.000.00
Deposit : RM 20,000 - 50,000

Kapasiti : 5000 orang

& HUBUNGIKAMI:
Bahagian Komunikai Korporat
Telefon: 603-88877613

Faks: 603-88875013

E-mel: asmawi ahmad@ppj.gov.my

TERUSKAN
PERMOHONAY
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PPj005: Sistem Permohonan Acara Versi: 1.0

Panduan Pengguna Tarikh: 20 Julai 2017
Langkah | Keterangan Jangkaan Keputusan
007 Klik ‘“Teruskan Permohonan’ Skrin Sahkan tarikh Tempahan dipaparkan
Sahkan Tarikh Tempahan
Lokasi Dataran Rakyat
Dari 09-08-2017 Hingga 11-08-2017
Teruskan Tempahan
008 Klik ‘Teruskan Tempahan’ Skrin borang permohonan acara dipaparkan — Tab Butiran Pemohon
[ smven |
009 Pilih Jenis Pemohon Tab Butiran Acara Dipaparkan
Individu atau Syarikat/
Organisasi. Masukkan butiran
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PPj005: Sistem Permohonan Acara

Versi: 1.0

Panduan Pengguna

Tarikh: 20 Julai 2017

Langkah | Keterangan Jangkaan Keputusan
pemOhon dan kllk butang Borang Permahonan Acara di Putrajaya
‘Simpan’ Butiran Pemohon [ sumeeae
No Permohanan SPA29052017-004 Status
Tarikh Masuk Tapak 09-08-2017 asa Masuk Tapak’ 1:49
Tarlkh Keluar Tapak 11-08-2017 Masa Keluar Tapak 11:49
Melbatk en
010

Masukkan butiran acara dan
klik butang ‘Simpan’.

a) Jika Status Pemohon (pada tab Butiran Pemohon) yang dipilih adalah ‘Penganjur Utama’, tab muat naik

dokumen dipaparkar. Sila langkau ke langkah 012.

b) Jika Status Pemohon yang dipilih adalah Pengurus Acara, tab Makumat Penganjur Utama dipaparkan.
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PPj005: Sistem Permohonan Acara

Versi:

1.0

Panduan Pengguna

Tarikh: 20 Julai 2017

Langkah

Keterangan

Jangkaan Keputusan

Borang Permohonan Acara di Putrajaya

ivan Pemohor Butiran acara

Maklumat Am
No Pe Status  Draf Permohonan Aara
Maklumat Pengajur Utama
Nama Age

Aamat

Poskod Bandar

Negeri Fi Negara Sila Filih

No.

011

‘Simpan’.

Masukkan butiran maklumat
penganjur dan klik butang

Tab muat naik dokumen dipaparkan

Borang Permononan Acara di Putrajaya
Butiran Pemohon Butiran acara
Maklumat Am

No Permohonan SPA23052017-004

Maksimum salz dokumen 10 MB dan format dokument PDI sahaja yang dibenarkan untuk dimuat nalk

Muat Naik Dokumen

Bil.  Senani Semak

‘Surat Iringan (Cover lefter) Permohonan Daripada Penganjur Acara
Kertas Cadangan Penganjuran Acara (pelan lapak. jadual acara dan lain-iain yang berkaitan)

] Surat Pelantikan Pengurus Acara (jka berkaitan)

4 Peta Laluan (sskiranya melibatkan aktivti jlan kaki larian berbasikal dan sebagainya)

Status Draf Permahonan Acara

Muat Naik

Perakuan Pemahan

Tindakan

012

butang seterusnya

Muat naik dokumen dan klik

Tab Perakuan Pemohon dipaparkan
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PPj005: Sistem Permohonan Acara

Versi: 1.0

Panduan Pengguna

Tarikh: 20 Julai 2017

Langkah | Keterangan

Jangkaan Keputusan

Maklumat Am

No Permohonan

Rumusan Permohonan

.
013 Tanda pada checkbox, dan Skrin Rumusan permohonan dipaparkan
klik butang ‘Hantar’
Rumusan Permohonan
No Permohonan SPA29052017-024
Tarikh Permohonan 29052017
Nama Pemohon Shikin KAmal
Nama Acara Dengue Awareness
Tarikh Acara 29052017
Lokasi Dataran Putra
Jumlah Hari penggunaan tapak 1
Sewa Tapak Sehari (RM) 7.000.00
GST (6%) 42000
Deposit (RM) 20,000 - 50,000
Jumiah (RM) 7.420.00

* Jumiah tidak termasuk deposit & lain-lain caj
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PPj005: Sistem Permohonan Acara

Versi: 1.0

Panduan Pengguna

Tarikh: 20 Julai 2017

Langkah | Keterangan

Jangkaan Keputusan

Pelanggan dan Admin SPA akan menerima notifikasi emel permohonan Baharu

Permohonan ACARA (SPA10072017-026) Status : Baharu Inbox  x =
Pemberitahuan <sistemtempahandewan@gmail com> Jul 10 (% days ago) - -
tome [+

STATUS: PERMOHONAN BAHARU DITERIMA

Salam Sejahtera,

Terima kasih di atas permehonan yang dikemukakan.

Permahenan Acara SPA10072017-026 akan disemak oleh pegawai kami.

Untuk makluman, semua permohonan kelulusan acara tertakluk kepada keputusan Panel Mesyuarat Jawatankuasa Kelulusan Acara
Perbadanan Putrajaya (JKA-PPj) serta kekosongan tarikh, lokasi, caj dan peraturan serta syarat yang telah ditetapkan oleh PPj dan agensi
yang berkaitan Permchonan akan diproses dalam tempoh 14 han bekerja dari tarikh permohonan diterima

Sebarang pertanyaan lanjut, sila hubungi

- En. Asmawi bin Ahmad : 03-8887 7613

- Pn_ Siti Hasrah binti Sahar : 03-8887 7584

- Pn. Faezah binti Fadil - 03-8387 7583

Terima kasih kerana menggunakan perkhidmatan kami

Sekian

014 Klik butang ‘Muat Turun

Borang’

Borang Rumusan Permohonan_29_05_1717.12.34_31.pdf

e
4G haranan park dislamnan 7 hat dar s s lapn
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PPj005: Sistem Permohonan Acara

Versi: 1.0

Panduan Pengguna

Tarikh: 20 Julai 2017

2.1.2 UM_MOHON_ACARA_002: Permohonan Acara (Simpan Draf)

Peranan Pelanggan
ID Fungsi UM_MOHON_ACARA 001
Senario Sistem membenarkan permohonan di simpan sebagai Draf
Syarat Sebelum Tiada
Syarat Selepas Draf
Langkah | Keterangan Jangkaan Keputusan
001 Pda browser, Laman utama dipaparkan
http:/10.10.32.90/spt/public/
dan tekan ‘enter o SISTEM PENGURUSAN
7z TEMPAHAN
002 Klik pada ‘Sistem Laman utama Sistem Permohonan Acara dipaparkan
Permohonan Acara’
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PPj005: Sistem Permohonan Acara

Versi: 1.0

Panduan Pengguna

Tarikh: 20 Julai 2017

Langkah

Keterangan

Jangkaan Keputusan

& Datar Masut & Tempahon Dewan & Tempahan Sukan

[ PENGUMUMAN |

Tarikh masuk tapak : 29052017 Tarikh keluar tapak :  29-05-2017

n Putrajaya

v CARI

Permohonan Acara hendaklah dihantar bersama dokumen yang lengkap selewat-lewatnya 60 hari sebelum tarikh penganjuran

KADAR BAYARAN SEWA TAPAK DAN DEPOSIT ACARA

[BiL.]Kategort Lokasi
L pPlatinum |« Dataran Putrajaya

I “Sewa Tapak (RM) | Deposit Acara (RM)
RMT7000 Seharl (24 Jam) 120000-50000

003

Klik pautan Daftar masuk

Sistem memaparkan skrin Log masuk

- /’—s,

& o
TrRaVM

Perbadanan Putrajaya

Sistem Tempahan Dewan

Id Pengguna ‘ ShikinK] |

Kata laluan

Ingatkan saya

Daftar Masuk

Lupa Kata Laluan Manual Pengguna Daftar
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PPj005: Sistem Permohonan Acara

Versi: 1.0

Panduan Pengguna

Tarikh: 20 Julai 2017

Langkah | Keterangan Jangkaan Keputusan
004 Masukkan Id Pengguna Log masuk Berjaya dan sistem memaparkan laman utama
dan kata laluan. Klik butang | »
‘Daftar Masuk’ o SISTEM PENGURUSAN
Z. TEMPAHAN

Sistem Tempahan Dewan

Sistem Tempahan Sukan

004 Klik pada ‘Sistem Laman utama Sistem Permohonan Acara dipaparkan
Permohonan Acara PERBADANAN PUTRATAYA o T o ,
PERf‘%’ BL‘IONAN ACARA Sl ) \!
[ |
- Tarikh masuk tapak :  29-05-2017 Tarikh keluar tapak :  29-05-2017
Permohonan Acara hendaklah dihantar bersama dokumen yang lengkap selewat-lewatnya 60 hari sebelum tarikh penganjuran
KADAR BAYARAN SEWA TAPAK DAN DEPOSIT ACARA

[BitKategon | = = Lokas! T _ sema Tapak (RM)

005 Pilih tarikh dan lokasi. Klik Hasil carian dipaparkan.

Cari

©2017 PP]J005 Panduan Pengguna Sistem Permohonan Acara (Umum) v1.0

Page 15 of 35




PPj005: Sistem Permohonan Acara

Versi: 1.0

Panduan Pengguna

Tarikh: 20 Julai 2017

Langkah | Keterangan

Jangkaan Keputusan

Kategori : Emas
Status - Aktif

Info Lokasi

Senarai Permohonan Acara

Klik pada ‘Info Lokasi’

Maklumat penuh lokasi dipaparkan.

[ PENGUMUWAR
arbadanan Puagya
o
‘
| KALENDAR ACARA Dataran
Gemilang
<< Mei 2017 >
s R Ok 4 s A
Dataran Gemilang
Tk v GB082917 - CR2B 2017
2 3 4 s & 7
Kategon Ems
s s n W o
Kadar Sewaan Sehari : 5,000.00
L T R e
2 s 2 2 2% 7 8 Kapasiti - 5,000
= ® 3‘ % HUBUNGI KAMI :
‘Bahagian Komunikai Korporat
Telefon: 03-88878980/7583/7613
{Petuniuk Faks: 03-8887501
. cuti E-mel: hasrah@ppj.gov.my / faezah fadil @ppj. gov.my / asmawi.ahmad@ppj.gov.my Ll
-
o . .
007 Klik ‘Teruskan Skrin Sahkan Permohonan dipaparkan

Permohonan’
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PPj005: Sistem Permohonan Acara

Versi: 1.0

Panduan Pengguna

Tarikh: 20 Julai 2017

Langkah | Keterangan

Jangkaan Keputusan

Sahkan Tarikh Tempahan

008 Klik Teruskan Tempahan

Skrin Permohonan Acara dipaparkan.

Borang Permohonan Acara di Putrajaya

Butiran acara Maklumat Penganjur Utama Muat Naik dokumen Perakuan Pemohon

s
=
@
a
=
]

MNeger WP-KUALA LUMPUR v MNegara MALAYSIA

009 Pilih Jenis Pemohon

Individu atau Syarikat/
Organisasi. Masukkan
butiran pemohon dan klik
butang ‘Simpan’

Permohonan disimpan sebagai Draf dan No Permohonan Acara telah dijana

©2017 PP]J005 Panduan Pengguna Sistem Permohonan Acara (Umum) v1.0
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PPj005: Sistem Permohonan Acara

Versi: 1.0

Panduan Pengguna

Tarikh: 20 Julai 2017

Langkah | Keterangan

Jangkaan Keputusan

Borang Permohonan Acara di Putrajaya

Butiran Pemohon Butifan acara

Maklumat Am

No Tempahan SPA09052017-005

Butiran Pemohon

Nama Pemohon Shikin KA
Javatan Setiausaha

No Kad Pengenalan 86022591502
Alamat No.20Jalan AU 2b

Status

Maklumat Penganjur Utama Muat Naik dokumen

Draf Permohonan Acara

erakuan Pemohon
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PPj005: Sistem Permohonan Acara

Versi: 1.0

Panduan Pengguna

Tarikh: 20 Julai 2017

2.1.3 UM_MOHON_ACARA_003: Kemas kini Permohonan

Peranan Pelanggan

ID Fungsi UM_MOHON_ACARA 002

Senario Sistem membenarkan permohonan acara dkemas kini

Syarat Sebelum Draf

Syarat Selepas Bl

Langkah | Keterangan Jangkaan Keputusan
001 Pda browser, Laman utama dipaparkan
http://10.10.32.90/spt/publi
c/ dan tekan ‘enter’ 0 SISTEM PENGURUSAN
7 TEMPAHAN

Klik pada ‘Sistem Laman utama Sistem Permohonan Acara dipaparkan
Permohonan Acara’
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PPj005: Sistem Permohonan Acara

Versi: 1.0

Panduan Pengguna

Tarikh: 20 Julai 2017

Langkah | Keterangan

Jangkaan Keputusan

A& Datar Masut & Tempahon Dewan & Tempahan Sukan

AJAYA

AN ACARA

[ PENGUMUMAN |

Tarikh masuk tapak : 29052017 Tarikh keluar tapak :  29-05-2017

Perbadanan Putrajaya

Sta Pilh Lokas| v CARI

Permohonan Acara hendaklah dihantar bersama dokumen yang lengkap selewat-lewatnya 60 hari sebelum tarikh penganjuran

KADAR BAYARAN SEWA TAPAK DAN DEPOSIT ACARA

[Bil.]Kategori Lokasi
L pPlatinum |« Dataran Putrajaya

“Sewa Tapak (RM)

Deposit Acara (RM)
RMT7000 Seharl (24 Jam)

[20000-50000

002 Klik pautan Daftar masuk

Sistem memaparkan skrin Log masuk

- f-,

[/ L'
TRaVH

Perbadanan Putrajaya

Sistem Tempahan Dewan

Id Pengguna

| Shikink] |
Kata laluan |
Ingatkan saya
Daftar Masuk
Lupa Kata Laluan Manual Pengguna Daftar
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PPj005: Sistem Permohonan Acara

Versi: 1.0

Panduan Pengguna

Tarikh: 20 Julai 2017

Langkah | Keterangan Jangkaan Keputusan
003 Masukkan Id Pengguna Log masuk Berjaya dan sistem memaparkan laman utama
dan kata laluan. Klik e
butang ‘Daftar Masuk’ o SISTEM PENGURUSAN
Z. TEMPAHAN
004 Klik pada ‘Sistem Laman utama Sistem Permohonan Acara dipaparkan
Permohonan Acara’ = R S
B PERB Rh%%ngmfﬁmm e ' AN
PE HONAN ACARA \\Y
{ PENGUMUMAN |
Permohonan Acara hendakiah dihantar bersama dokumen yang lengkap selewat-lewatnya 60 hari sebelum tarikh penganjuran
KADAR BAYARAN SEWA TAPAK DAN DEPOSIT ACARA
Bll,:a}fgovﬂ‘ e : Lokasi o chtv'a sz\ak (RM) “:)Qp?‘:I(A“car: (RM)
005 Klik pada ‘Tempahan Papan pemuka dipaparkan

Saya’
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PPj005: Sistem Permohonan Acara Versi: 1.0

Panduan Pengguna Tarikh: 20 Julai 2017

Langkah | Keterangan Jangkaan Keputusan

Maklumat Terperinci °

006 Klik pada ‘Deraf

Tidak Periu Bayaran
Lengkap V Pendahuluan
0 )

:
o [
Maklumat Terperinci ~~ ©

Maklumat Terperinci  ©

Maldumat Terperinci ©

Maklumat Terperinci

Deraf Permohonan Acara
Papar 10+ rekod Caran [
No. - No Tempahan 3 Tarikh Permohonan & Nama Pemohon s Nama Cara s Lokasi s Tarikh Acara s Status. s
1 SPA02052017-001 Shikin KAmal Dataran Putra Draf Permohonan
Acara
2 SPAD4052017-002 Shikin KAmal Marry Go round Dataran Gemilang 04-05-2017 Draf Permohenan
Acara
Paparan dari 1 hingga 2 dari 2 rekod Sebelum | 1 Kemudian
007 : , ; ; ;
Klik Pada 'No Skrin borang permohonan acara dipaparkan — Tab Butiran Pemohon

Permohonan’
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PPj005: Sistem Permohonan Acara

Versi: 1.0

Tarikh: 20 Julai 2017

Panduan Pengguna

Langkah | Keterangan Jangkaan Keputusan

Borang Permohonan Acara di Putrajays
Butiran acara Maklumat Penganjur Urama Muat Naik dokumen Perakuan Pemohs

Butiran Pemohon

Pemahon(individ ki K
Jawatan®
No Kad Pengenalan / No
Pendaftaran Syarkar*
Alamat” Mo 20Jalan AU 26 /1, TAMAN SRI KERAMA
Poskad Bandar KUALA LUMPUR
Negeri WP-KUALA LUMPUR Neg =
No. Telefon Pejabar* No. Telefon Bimit +60195523054
No. Faks Email nurashiking&@gmail com
Status Pemohon® Sita Pilin

008 Masukkan butiran Tab Butiran Acara Dipaparkan
pemohon dan klik butang T

‘ H )
Simpan B e

Makiumat Am

Status Draf Permohonan Acara

Mo Permahenan s

Butiran Acara

Mama Acara

Tarikh Acara Masa Pengajuran Dari Masa Pengajuran hingga

Lokasi Acara Dataran Rakyat

Jumiah Pesertal

Pengujung
Peringkat Penganjuran Sila Pilir
Tarikh Masuk Tapak 09-08-2017 Masa Masuk Tapak 11:49
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PPj005: Sistem Permohonan Acara Versi: 1.0

Panduan Pengguna Tarikh: 20 Julai 2017

Langkah | Keterangan Jangkaan Keputusan

Tarikn Keluar Tapak 11-08-201 Masa Keluar Tapak "

[ 3w |
009 Masukkan butiran acara a) Jika Status Pemohon (pada tab Butiran Pemohon) yang dipilih adalah ‘Penganjur Utama’, tab muat naik
dan klik butang ‘Simpan’. | dokumen dipaparkar. Sila langkau ke langkah 012.
b) Jika Status Pemohon yang dipilih adalah Pengurus Acara, tab Makumat Penganjur Utama dipaparkan.
E3
010 Masukkan butiran Tab muat naik dokumen dipaparkan

maklumat penganjur dan
klik butang ‘Simpan’.
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PPj005: Sistem Permohonan Acara

Versi: 1.0

Panduan Pengguna

Tarikh: 20 Julai 2017

Langkah

Keterangan

Jangkaan Keputusan

Borang Permohonan Acara di Putrajaya

Sutimn Femenen Butn s m Ferstuan pemanen

Maklumat Am

Mo Permohonan SPA28052017-004

Maksimum saiz dokumen 10 MB dan fomat dokument POT sahaja yang dibenarkan untuk dimuat naik

Muat Naik Dokumen

Bil.  Senaral Semak

‘Surat Iringan (Cover letter) Permohonan Daripada Penganjur Azara

Kertas Cadangan Penganjuran ACara (pelan 1apak. jadual acara gan [ain-lain yang berkanan)
3 Surat Pelantikan Pengurus Acara (jka berkatan
4 Peta Laluan (sekiranya melibatkan aktivit jalan kaki' larian berbasikal ¢an sebagainys)

status Draf Permohonan Acara

Muat Naik Tindakan

011

Muat naik dokumen dan
klik butang seterusnya

Tab Perakuan Pemohon dipaparkan

Borang Permohonan Acara di Putrajoya

Maklumat Am

NoPermohonan  SPA15072017-0% Status

Rumusan Permohonan
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PPj005: Sistem Permohonan Acara

Versi: 1.0

Panduan Pengguna

Tarikh: 20 Julai 2017

Langkah

Keterangan

Jangkaan Keputusan

012

Tanda pada checkbox
dan klik butang ‘Hantar’

Skrin Rumusan permohonan dipaparkan

Permohonan teish berjaya dihantar

Rumusan Permohonan

No Permohonan

Tarikh Permohonan

Nama Pemohon

Nama Acara

Tarikh Acara

Lokasi

Jumiah Hari penggunaan tapak

Sewa Tapak Sehari (RM)

GST (5%)

Deposit (RM)

Jumiah (RM)

Pelanggan dan Admin SPA akan menerima notifikasi emel permohonan Baharu

SPA29052017-024

29-05-2017

Shikin KAmal

Dengue Awareness

29-05-2017

Dataran Putra

1

7,000.00

420.00

20,000 - 50,000

7,420.00

* Jumlah tidak termasuk deposit & lain-lain caj
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PPj005: Sistem Permohonan Acara

Versi: 1.0

Panduan Pengguna

Tarikh: 20 Julai 2017

Langkah | Keterangan Jangkaan Keputusan

STATUS: PERMOHONAN BAHARU DITERIMA

Salam Sejahtera,

Terima kasih di atas permohonan yang dikemukakan

Permohonan Acara SPA10072017-026 akan disemak oleh pegawai kami

Untuk makluman, semua permohonan kelulusan acara tertakluk kepada keputusan Panel Mesyuarat Jawatankuasa Kelulusan Acara
Perbadanan Putrajaya (JKA-PPj) serta kekosongan tarikh, lokasi, caj dan peraturan serta syarat yang telah ditetapkan oleh PPj dan agensi
yang berkaitan Permohonan akan diproses dalam tempoh 14 han bekerja dari tarikh permohonan ditenima

Sebarang pertanyaan lanjut, sila hubungi:

- En. Asmawi bin Ahmad : 03-8887 7613

- Pn. Siti Hasrah binti Sahar : 03-8887 7584

- Pn. Faezah binti Fadil - 03-8887 7583

Terima kasih kerana menggunakan perkhidmatan kami.

Sekian

Permohonan ACARA (SPA10072017-026) Status : Baharu Inbox % & B
Pemberitahuan <sistemtempahandewan@gmail. com> Jul 10 (2 days ago) -« -
tome [~

013 | Kiik butang ‘Muat Turun | [

Borang’

Tancuran 1) | Penggunaan PP)

75 Pumjaye.
asa7 8360 7583 ) 7613

Fake G887 5013

et

(AP yang akan berstang saiip 2 minggu seasd
fe

pun e
ang Shanakan ek disiasnan 7 hat da arbh s npas

ke
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PPj005: Sistem Permohonan Acara Versi: 1.0
Panduan Pengguna Tarikh: 20 Julai 2017

2.1.4 UM_PMOHON_ACARA_004: Muat naik resit Pendahuluan

Peranan Pelanggan

ID Fungsi UM_PURUS MOHON_04

Senario Sistem membenarkan muat naik resit bayaran pendahuluan
Syarat Sebelum Perlu Bayaran Pendahuluan

Syarat Selepas Bayaran Pendahuluan Diterima

Langkah | Keterangan Jangkaan Keputusan

001 Log masuk ke sistem i 4/ AD:

[ PENGUMUMAN ]

Perbadanan Putr Tarikh masuk tapak :  29-05-2017 Tarikh keluar tapak :  29-05-2017

Pilih Lokasi v CARI

Permohonan Acara hendaklah dihantar bersama dokumen yang lengkap selewat ewatnya 60 hari sebelum tarikh penganjuran
KADAR BAYARAN SEWA TAPAK DAN DEPOSIT ACARA

Bil.| Kategori Lokasi *Sewa Tapak (RM) Deposit Acara (RM)
i. |Platinum raja) IRM7000 Sehari (24 Jam) [20000-50000
[ KALENDAR ACARA ]
i Fma ataran Rakvat IRMEONN Sahan (74 Jam) [THAN-5000N
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PPj005: Sistem Permohonan Acara

Versi: 1.0

Panduan Pengguna

Tarikh: 20 Julai 2017

Langkah | Keterangan

Jangkaan Keputusan

002 Klik “Tempahan Saya’

Utama  PapanPemuka  Pengurusan Permohionan

Tidak Peru Bayaran
e V Ferimrt
o l | 1

Maklumat Terperinci ©

Maklumat Terperinci Maklumat Terperinci °

) -

Feisnggan

Maklumat Terperinei

Klik pada papan pemuka ‘Perlu

003 Bayaran Pendahuluan’

Utema  PapanPemuka  Pengurusan Permohonans.

Periu Bayaran
Pendahuluan
1

Maklumat Terperinci Maklumat Terperinci Makiumat Terperinci ~ ©

Perlu Bayaran Pendahuluan

No. 4 NoPermohonan ¢  Tarikh Permohonan ¢  Nama Pemohon ¢  Nama Acara ¢ Lokasi

1 SPA25052017-016 25-05-2017 Shikin KAmal Matta Fair Dataran Putra

) SN -

Pelanggan

Maklumat Terperinci~~ ©

Carian

Tarikh Acara ¢ Status s

25052017 Lulus (Perlu
Pendahuluan)

Paparan dari 1 hingga 1 dari 1 rekod

Sebelum | 1 | Kemudian

004 Klik pada No. Permohonan

Pambayaran Pendahuluan

Maklumat Bayaran

Pengesahan Kelulusan (Perlu Deposit)

Pembayaran Penuh

Permohonan telah diluluskan oleh JKA PP), Bayaran wang pendahuluan sebanyak 50% dari keseluruhan sewa tapak perlu dijelaskan 7 harl setelah surat kelulusan acara dikeluarkan

Notifikasi Pemberitahuan Gagal/Ditolak akan dihantar melalui SMS dan email

Muat Turun Surat Kelulusan, Surat Akuan Terima dan Aku Janj,Borang BPSK-112015

Maksimum saiz dokumen 10 MB dan format dokument PDI sahaja yang dibenarkan untuk dimuat naik

Porkara Muat Naik
Surat Akuan Terima dan Aku Janji Penganjuran Acara di Putrajaya [Pl i ot g

Resit Pernbayaran Pendahuluan

[S8aPin] itn ot D

Surat Jaminan
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PPj005: Sistem Permohonan Acara

1.0

Panduan Pengguna

Tarikh: 20 Julai 2017

Langkah

Keterangan

Jangkaan Keputusan

005

Muat turun Surat Kelulus, Surua
Akuan dan borang BPSK-2015/1

PERBADANAN PUTRAJAYA
Kompleks Perbadanan Putrajaya
24, Persiaran Perdana,

Presint 3,

62625, Putrajaya

Malaysia

RujTuan
RujKami: SPA25052017-016
Tarkh  :29-05-2017

Shikin KAmal
Sefiausaha

No.:20Jalan AU 2b /1, TAMAN SRIKERAMAT
54200, KUALA LUMPUR

WP-KUALA LUMPUR

Tuan/Puan,
KELULUSAN MENGANJURKAN ACARA DIPUTRAJAYA

Dengan hormalnya saya diarah merujuk kepada perkara tersbut di atas

SPAZ5052017-016

Telefon : 603-8000 8000

Faks : 603-8887 5000

Laman Web : www.putrajaya.gov.my
www.ppj.gov.my

Tel : 4601955230
Faks : 195523054

2.Merujuk kepada Mesyuarat Kelulusan Acara

Purtajaya (JKA-PP]) Bil. 2017/3 yang telah

diadakan pada 29-05-2017. Jawatankuasa telah meluluskan permohonan pihak tuan/puan untuk mengadakan acara dengan

syarat-syarat seperti maklumat berikut :

004

Muat naik Surat Akuan Terima
dan Resit. Klik ‘Hantar’

Admin akan mendapat notifikasi Bayaran Pendahuluan Diterima

Permohonan ACARA (SPA26052017-023) Status : Lulus (Pendahuluan Diterima)

Pemberitahuan <sistemtempahandewan@gmail .coms
tome (=

STATUS:PENDAHUL UAN DITERIMA

Salam Sejahtera,

Terima kasih dan pihak kami akan membuat semakan

Sekian.

Inbox  x

u ]
]

2:15PM (0 minutes ago) -~
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PPj005: Sistem Permohonan Acara Versi: 1.0
Panduan Pengguna Tarikh: 20 Julai 2017

2.1.5 UM_PMOHON_ACARA _005: Muat naik resit bayaran penuh

Peranan Pelanggan

ID Fungsi UM_PMOHON_ACARA_06

Senario Sistem membenarkan muat naik resit bayaran penuh
Syarat Sebelum Perlu Bayaran Penuh

Syarat Selepas Bayaran Penuh Diterima

Langkah | Keterangan Jangkaan Keputusan

001 Log masuk ke sistem

[ FENGUMUMAN ]

Perbadanan Pulraja Tarikh masuk tapak :  29-05-2017 Tarikh keluar tapak :  29-05-2017

U Sila Pilih Lokasi v | cami

Permohonan Acara hendaklah dihantar bersama dokumen yang lengkap selewatlewatnya 60 hari sebelum tarikh penganjuran
KADAR BAYARAN SEWA TAPAK DAN DEPOSIT ACARA

Bil.| Kategori Lokasi *Sewa Tapak (RM) Deposit Acara (RM)
i |Platinum a IRM7000 Sehari (24 Jam) |20000-50000
[ KALENDAR ACARA ]
i Fmas ataran Rakvat IRMEONN Sehari (74 fam) [6AN-50000
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PPj005: Sistem Permohonan Acara

Versi: 1.0

Panduan Pengguna

Tarikh: 20 Julai 2017

Langkah | Keterangan

Jangkaan Keputusan

002 H € ’ Utama Papan Pemuka Pengurusan Permohonan v SHIKIN KAMAL +
Klik ‘Tempahan Saya ’ : L2 e

Perlu Bayaran

Pendahuluan 3
1 o
Maklumat Terperinc Maklumat Terperinci o Maklumat Terperinci )

Maklumat Terperinci

Klik pada papan pemuka T a :::j;::w'

003 ‘Perlu Bayaran Penuh

Perlu Bayaran
V Pendahuluan ]
1
Maklumat Terperinci Maklumat Terperinci Makumat Teperinei ~~ © Maklumat Teperinci  ©

Perlu Bayaran Pendahuluan

Fapar rekod Caran [

No. ~  NoPermohonan %  Tarikh Permohonan ¢  Nama Pemohon ¢  Nama Acara ¢ Lokasi 4 Tarikh Acara +  Status s

1 SPA25052017-016 26052017 Shikin KAmal Matta Fair Dataran Putra 25052017 Lulus (Perlu
Pendahuluan)

Paparan dar 1 hingga 1 dari 1 rekod Sebelum | 1 | Kemudian
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PPj005: Sistem Permohonan Acara

Versi: 1.0

Tarikh: 20 Julai 2017

Panduan Pengguna

Pemberitahuan <sistemtempahandewan@gmail com>

tome |-

STATUS:BAYARAN PENUH

Salam Sejahtera,

Terima kasih dan pihak kami akan membuat semakan.

Sekian.

Langkah | Keterangan Jangkaan Keputusan
004 . et e oA
Klik pada No. S,
Permohonan
Waklumat Bayaran Pambayaran Pendanuluan
Perkara Muat Naik Tindakan
Resit Pembayaran Penuh -5“, Piih, | Tiada Fail Dipilih
Resit Deposit [P Tova Fpin
Jumlah Keseluruhan(RM) 6,890.00
Bayaran Pendahuluan(RM) 3.445.00
Bayaran Deposit(RM) 0.00
Baki Bayaran(RM) 3.445.00
=l
005 ; : e oo
Muat naik Surat Akuan Admin akan mendapat notifikasi Bayaran Pendahuluan Diterima
Terima dan Resit. Klik
‘Hantar’ Permohonan ACARA (SPA26052017-023) Status : Lulus (Bayaran Penuh Diterima) Inbox  x & B
2:21 PM (0 minutes ago}) - -
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PPj005: Sistem Permohonan Acara

Versi: 1.0

Panduan Pengguna

Tarikh: 20 Julai 2017

2.1.6 UM_PMOHON_ACARA_006: Batal Permohonan

Peranan Pelanggan
ID Fungsi UM_PMOHON_ACARA _06
Senario Sistem membenarkan permohonan dibatalkan
Syarat Sebelum Baharu
Syarat Selepas Eas
Langkah | Keterangan Jangkaan Keputusan
001 Log masuk ke sistem .
Maklumat Terperinci ]
002

Klik pada papan pemuka
‘Baharu’

Maklumat Terperinc Maklumat Terperinci

Perlu Bayaran
V Pendahuluan
(]

Maklumat Terperinci o

Permehonan Baharu

Papar[10 ¥ | rekod caen: [
No. - No Permohonan s Tarikh Permohonan s Nama Pemohon s Nama Acara s Lokasi Status s
1 SPAD4052017-002 23082017 Shikin KAmsl Marry Ge round Dataran Gemilang Baharu
Paparan dsri 1 hingga 1 dari 1 rekod Sebeum | 1 | Kemudisn
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PPj005: Sistem Permohonan Acara

Versi: 1.0

Panduan Pengguna

Tarikh: 20 Julai 2017

Langkah | Keterangan Jangkaan Keputusan

Klik pada No.
003 Permohonan
004 Klik butang ‘Batal Pengesahan

Permohonan’

Adakah anda pasti untuk membatalkan permohenan ini?
Tidak

005 Klik ‘Ya’ Permohonan dibatalkan.
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