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1. Pengenalan  

1.1 Tujuan 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan satu garis panduan bagi penggunaan Sistem 

Permohonan Acara.  
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2. Panduan Pengguna 

2.1 Permohonan Acara 

2.1.1 UM_MOHON_ACARA_001: Permohonan Acara 
 

 

Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

 

001 
Pada browser,                      
https://spt.ppj.gov.my/ 

dan tekan ‘enter’ 

Laman utama dipaparkan 

Peranan Pelanggan 

ID Fungsi UM_MOHON_ACARA_001 

Senario Permohonan acara tanpa log masuk 

Syarat Sebelum Tiada 

Syarat Selepas 
Baharu 
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Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

 
 

002 
Klik pada ‘Sistem 
Permohonan Acara’ 

Laman utama Sistem Permohonan Acara dipaparkan 

 
 

003 
Pilih tarikh dan lokasi. Klik 
Cari  

Hasil carian dipaparkan.  
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Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

 
 

004 
Klik pada ‘Info Lokasi’ Maklumat penuh lokasi dipaparkan. 
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Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

 

005 
Klik ‘Teruskan Permohonan’ Skrin untuk log masuk dipaparkan. 

 

 

006 
Masukkan Id Pengguna dan 
kata laluan. Klik butang 
‘Daftar Masuk’ 

Kembali pada skrin Info Lokasi  
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Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

007 
Klik ‘Teruskan Permohonan’ Skrin Sahkan tarikh Tempahan dipaparkan  

 
008 

Klik ‘Teruskan Tempahan’ Skrin borang permohonan acara dipaparkan – Tab Butiran Pemohon 

 

 
009 

Pilih Jenis Pemohon  

Individu atau Syarikat/ 
Organisasi. Masukkan butiran 

Tab Butiran Acara Dipaparkan  
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Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

pemohon dan klik butang 
‘Simpan’ 

 

 

 

010 
Masukkan butiran acara dan 
klik butang ‘Simpan’.  

a) Jika Status Pemohon (pada tab Butiran Pemohon) yang dipilih adalah ‘Penganjur Utama’, tab muat naik 
dokumen dipaparkar. Sila langkau ke langkah 012. 

b) Jika Status Pemohon yang dipilih adalah Pengurus Acara, tab Makumat Penganjur Utama dipaparkan. 
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Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

 

011 
Masukkan butiran maklumat 
penganjur dan klik butang 
‘Simpan’. 

Tab muat naik dokumen dipaparkan  

 

 

012 
Muat naik dokumen dan klik 
butang seterusnya 

Tab Perakuan Pemohon dipaparkan 
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Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

 

 

013 
Tanda pada checkbox, dan 
klik butang ‘Hantar’ 

Skrin Rumusan permohonan dipaparkan 
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Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

Pelanggan dan Admin SPA  akan menerima notifikasi emel permohonan Baharu  

 

014 
Klik butang ‘Muat Turun 
Borang’ 
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2.1.2 UM_MOHON_ACARA_002: Permohonan Acara (Simpan Draf) 
 

 

Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

 

001 
Pda browser, 
http://10.10.32.90/spt/public/ 
dan tekan ‘enter’ 

Laman utama dipaparkan 

 

 

002 
Klik pada ‘Sistem 
Permohonan Acara’ 

Laman utama Sistem Permohonan Acara dipaparkan 

Peranan Pelanggan 

ID Fungsi UM_MOHON_ACARA_001 

Senario Sistem membenarkan permohonan di simpan sebagai Draf 

Syarat Sebelum Tiada 

Syarat Selepas 
Draf 
 

http://10.10.32.90/spt/public/
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Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

 

 

 

003 
Klik pautan Daftar masuk  Sistem memaparkan skrin Log masuk 
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Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

 

004 
Masukkan Id Pengguna 
dan kata laluan. Klik butang 
‘Daftar Masuk’ 

Log masuk Berjaya dan sistem memaparkan laman utama 

 

 

 

004 
Klik pada ‘Sistem 
Permohonan Acara’ 

Laman utama Sistem Permohonan Acara dipaparkan 

 

 

 

005 
Pilih tarikh dan lokasi. Klik 
Cari  

Hasil carian dipaparkan.  
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Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

 
 

006 
Klik pada ‘Info Lokasi’ Maklumat penuh lokasi dipaparkan. 

 
 

007 
Klik ‘Teruskan 
Permohonan’ 

Skrin Sahkan Permohonan dipaparkan  
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Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

 
 

008 
Klik Teruskan Tempahan Skrin Permohonan Acara dipaparkan. 

 

 

 

 

009 
Pilih Jenis Pemohon  

Individu atau Syarikat/ 
Organisasi. Masukkan 
butiran pemohon dan klik 
butang ‘Simpan’ 

Permohonan disimpan sebagai Draf dan No Permohonan Acara telah dijana 
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Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 
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2.1.3 UM_MOHON_ACARA_003: Kemas kini Permohonan  
  

 

Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

 

001 
Pda browser, 
http://10.10.32.90/spt/publi

c/ dan tekan ‘enter’ 

Laman utama dipaparkan 

 

 

 
Klik pada ‘Sistem 
Permohonan Acara’ 

Laman utama Sistem Permohonan Acara dipaparkan 

Peranan Pelanggan 

ID Fungsi UM_MOHON_ACARA_002 

Senario Sistem membenarkan permohonan acara dkemas kini 

Syarat Sebelum Draf 

Syarat Selepas 
Baharu 
 

http://10.10.32.90/spt/public/
http://10.10.32.90/spt/public/
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Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

 

 

 

002 
Klik pautan Daftar masuk  Sistem memaparkan skrin Log masuk 
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Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

 

003 
Masukkan Id Pengguna 
dan kata laluan. Klik 
butang ‘Daftar Masuk’ 

Log masuk Berjaya dan sistem memaparkan laman utama 

 

 

 

004 
Klik pada ‘Sistem 
Permohonan Acara’ 

Laman utama Sistem Permohonan Acara dipaparkan 

 

 

 

005 
Klik pada ‘Tempahan 
Saya’  

Papan pemuka dipaparkan  
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Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

 

 

 

006 
Klik pada ‘Deraf’ Senarai Dipaparkan 

 
007 

Klik Pada ’No 
Permohonan’ 

Skrin borang permohonan acara dipaparkan – Tab Butiran Pemohon 
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Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

 

 
008 

Masukkan butiran 
pemohon dan klik butang 
‘Simpan’ 

Tab Butiran Acara Dipaparkan  

 



PPj005: Sistem Permohonan Acara   Versi:                    1.0 

Panduan Pengguna  Tarikh: 20 Julai 2017 

 

2017 PPJ005 Panduan Pengguna Sistem Permohonan Acara (Umum) v1.0  Page 24 of 35 
 

 

Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

 

 

009 
Masukkan butiran acara 
dan klik butang ‘Simpan’.  

a) Jika Status Pemohon (pada tab Butiran Pemohon) yang dipilih adalah ‘Penganjur Utama’, tab muat naik 
dokumen dipaparkar. Sila langkau ke langkah 012. 

b) Jika Status Pemohon yang dipilih adalah Pengurus Acara, tab Makumat Penganjur Utama dipaparkan. 

 

 
010 

Masukkan butiran 
maklumat penganjur dan 
klik butang ‘Simpan’. 

Tab muat naik dokumen dipaparkan  
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Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

 

 
011 

Muat naik dokumen dan 
klik butang seterusnya 

Tab Perakuan Pemohon dipaparkan 
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Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

 
012 

Tanda pada checkbox 
dan klik butang ‘Hantar’ 

Skrin Rumusan permohonan dipaparkan 

 

Pelanggan dan Admin SPA  akan menerima notifikasi emel permohonan Baharu  
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Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

 
013 

Klik butang ‘Muat Turun 
Borang’ 
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2.1.4 UM_PMOHON_ACARA_004: Muat naik resit Pendahuluan 
  

 

Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

 

001 
Log masuk ke sistem  

 

 

Peranan Pelanggan 

ID Fungsi UM_PURUS_MOHON_04 

Senario Sistem membenarkan muat naik resit bayaran pendahuluan  

Syarat Sebelum Perlu Bayaran Pendahuluan 

Syarat Selepas 
Bayaran Pendahuluan Diterima 
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Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

002 
Klik ‘Tempahan Saya’ 

 

 

 

003 
Klik pada papan pemuka ‘Perlu 
Bayaran Pendahuluan’ 

 
004 

Klik pada No. Permohonan   
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Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

005 
Muat turun Surat Kelulus, Surua 
Akuan dan borang BPSK-2015/1  

 

 

004 
Muat naik Surat Akuan Terima 
dan Resit. Klik ‘Hantar’ 

Admin akan mendapat notifikasi Bayaran Pendahuluan Diterima  
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2.1.5 UM_PMOHON_ACARA_005: Muat naik resit bayaran penuh 
  

 

Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

 

001 
Log masuk ke sistem  

 

 

Peranan Pelanggan 

ID Fungsi UM_PMOHON_ACARA_06 

Senario Sistem membenarkan muat naik resit bayaran penuh  

Syarat Sebelum Perlu Bayaran Penuh 

Syarat Selepas 
Bayaran Penuh Diterima 
 



PPj005: Sistem Permohonan Acara   Versi:                    1.0 

Panduan Pengguna  Tarikh: 20 Julai 2017 

 

2017 PPJ005 Panduan Pengguna Sistem Permohonan Acara (Umum) v1.0  Page 32 of 35 
 

 

Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

002 
Klik ‘Tempahan Saya’ 

 

 

 

003 
Klik pada papan pemuka 
‘Perlu Bayaran Penuh 
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Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

004 
Klik pada No. 
Permohonan  

 
005 

Muat naik Surat Akuan 
Terima dan Resit. Klik 
‘Hantar’ 

Admin akan mendapat notifikasi Bayaran Pendahuluan Diterima  
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2.1.6 UM_PMOHON_ACARA_006: Batal Permohonan  
  

 

Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

 

001 
Log masuk ke sistem  

 
002 

Klik pada papan pemuka 
‘Baharu’ 

 

 

Peranan Pelanggan  

ID Fungsi UM_PMOHON_ACARA_06 

Senario Sistem membenarkan permohonan dibatalkan  

Syarat Sebelum Baharu   

Syarat Selepas 
Batal 
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Langkah Keterangan Jangkaan Keputusan 

 

003 
Klik pada No. 
Permohonan 

 

 

004 
Klik butang ‘Batal 
Permohonan’ 

 

 

005 
Klik ‘Ya’ Permohonan dibatalkan. 

 

 


